
Tastenkominationen Allgemein 
 
Tastenkombination     Zweck 
 
STRG+C      kopieren 
STRG+X      ausschneiden 
STRG+V      einfügen 
STRG+Z      rückgängig 
ENTF       löschen. 
Umschalttaste+ENTF   ausgewähltes Element permanent löschen, ohne es im 

Papierkorb abzulegen. 
STRG beim Ziehen eines Elements   ausgewähltes Element kopieren. 
STRG+Umschalttaste beim Ziehen 
eines Elements     Verknüpfung zum ausgewählten Element 

erstellen. 
F2       ausgewähltes Element umbenennen. 
STRG+Umschalttaste  
zusammen mit einer Pfeiltaste    einen Textblock markieren. 
 
STRG+A      alles markieren. 
F3       eine Datei oder einen Ordner suchen. 
ALT+EINGABETASTE   Eigenschaften für das ausgewählte Element anzeigen. 
ALT+F4      aktives Element schließen oder aktives 

Programm beenden. 
ALT+EINGABETASTE     Eigenschaften des ausgewählten Objekts 

anzeigen. 
ALT+LEERTASTE     öffnet das Kontextmenü für das aktive Fenster. 
STRG+F4     aktives Dokument in Programmen schließen, in 

denen mehrere Dokumente gleichzeitig geöffnet 
sind. 

ALT+TAB      zwischen geöffneten Elementen wechseln. 
ALT+ESC      zwischen Elementen in der Reihenfolge 

umschalten, in der sie geöffnet wurden. 
F6       zwischen Bildschirmelementen in einem Fenster 

oder auf dem Desktop umschalten. 
F4       zeigt die Adressleiste im Fenster Arbeitsplatz 

oder in Windows-Explorer an. 
Umschalttaste+F10     Kontextmenü für das ausgewählte Element 

anzeigen. 
ALT+LEERTASTE     Systemmenü für das aktive Fenster anzeigen. 
STRG+ESC      Startmenü anzeigen. 
F10       Menüleiste im aktiven Programm aktivieren. 
NACH-RECHTS-TASTE    nächstes Menü rechts vom aktuellen Menü 

öffnen oder ein Untermenü öffnen. 
NACH-LINKS-TASTE     nächstes Menü links vom aktuellen Menü öffnen 

oder ein Untermenü schließen. 
F5       aktives Fenster aktualisieren. 
RÜCKTASTE     zeigt den Ordner der nächsthöheren Ebene im 

Fenster Arbeitsplatz oder in Windows-Explorer an. 
ESC       aktuellen Task abbrechen. 
 
 
 
Tastenkominationen mit Windows-Taste:  
 
Tastenkombination     Zweck 
Windows       Startmenü ein- oder ausblenden. 

 
Windows  + Untbr     Dialogfeld Systemeigenschaften anzeigen. 



( Windows  ) +  D      zeigt den Desktop an. 

( Windows  ) +  M      minimiert alle Fenster. 

( Windows ) +  Umschalt  +  M     stellt die minimierten Fenster wieder her. 

( Windows ) +  E      Arbeitsplatz öffnen. 

Windows ) +  F      Eine Datei oder einen Ordner suchen. 

STRG  + ( Windows ) +  F     Computer suchen. 
 
 
 
Tastenkombinationen unter Windows 7: 
 

Windows  + Pfeiltaste hoch     Das aktive Fenster wird maximiert. 

Windows  + Pfeiltaste runter    Das aktive Fenster wird minimiert oder wiederhergestellt. 

Windows  + Pfeiltaste links    Das aktive Fenster wird an den linken Bildschirmrand gesetzt. 

Windows  + Pfeiltaste rechts    Das aktive Fenster wird an den rechten Bildschirmrand 
gesetzt. 

Windows  + Shift  + Pfeiltaste links    Das aktive Fenster wird auf den linken Monitor verschoben. 

Windows  + Shift  + Pfeiltaste rechts    Das aktive Fenster wird auf den rechten Monitor verschoben. 

Windows  + Shift  + Pfeiltaste hoch    Das aktive Fenster wird auf die komplette Bildschirmhöhe 
vergrößert (Breite und Position bleibt unberührt). 

Windows  + 0-9    Das Programm in der Taskleiste an der Stelle, die der Ziffer 
entspricht wird ausgeführt. 

Windows  + Leertaste    Der Inhalt des Desktops wird eingeblendet, solange man die 
Tastenkombination gedrückt hält. 

Windows  + T       Der erste Eintrag in der Taskleiste wird fokussiert. 

Windows  + G    Die auf dem Desktop befindlichen Gadgets werden in den 
Vordergrund gebracht. 

Windows  + P       Umschalten zwischen externe Monitoren oder Projektoren. 

Windows  + +      aktiviert die Bildschirmlupe. 

Windows  + -       rauszoomen 

 


